規約 例
（団体名）　規約　
(名称)

第１条　この組織は、（団体名）という。

(目的)

第２条　（団体名）は、〇〇を目的とする。
(構成)

第３条　（団体名）は、（年齢、住所、資格等）の者をもって構成する。
(事業)

第４条　（団体名）は、前条の目的を達成するため次のことを行う。

(1) 〇〇に関すること。

(2) 〇〇に関すること。
(3) その他目的達成に必要なこと。

(機関)

第5条 （団体名）に次の機関を置く。

(1) 総会

(2) 常任委員会

(総会)

第6条 総会は、（団体名）の最高意思決定機関であって、役員及び全会員で構成し、役員の選出･活動方
針･規約の改廃･予算及び決算その他重要な事項を決定する。

２　総会は、毎年〇回定期に開催し、会長が召集しなければならない。ただし、必要に応じて常任委員会
の議決を経て臨時に開催することができる。

３　総会の議長は、会員の中から選出する。

４　総会は、会員の〇分の〇以上の出席で成立し、議事はその過半数で決定し、可否同数の場合は議長が決定する。
(常任委員会)

第7条 常任委員会は、（団体名）の執行機関であって、監査委員を除く、役員をもって構成し、総会決定事項を執行すると共に、緊急事項を処理する。ただし、緊急事項を処理したときは、次期総会に報告しなければならない。

２　常任委員会は必要の都度会長が召集する。
３　会長は、常任委員会の議長となる。

(役員)

第8条 （団体名）に次の役員を置く。

(1) 会長　〇名

(2) 副会長　〇名

(3) 事務局長　〇名

(4) 会計　〇名

(5) 常任委員　〇名
(6) 監査委員　〇名

(役員の選出及び任期)

第９条　役員は、自由に立候補した会員の中から選出する。ただし、立候補の無い場合は常任委員会
により選出し、総会へその結果を報告する。

２　役員の立候補の届出期間は、別に広報する期間とする。

３　役員は、定期総会において、出席会員の過半数の信任を受けなければならない。

４　役員の任期は〇年とし、再任を妨げない。

５　役員について補充を必要とするときは常任委員会の決定により選出することができる。ただし任期は前任者の残任期間とする。

(役員の任務)

第10条　会長は（団体名）を代表し、（団体名）の総ての業務を統括する。

２　副会長は会長を補佐し、会長に事故あるときはその職務を代行する。

３　事務局長は（団体名）の円滑な執行を図るため、事務全般を執行する。

４　会計は、（団体名）の会計事務を担任する。

５　常任委員は常任委員会に参画し、（団体名）の業務を分担し、円滑な運営にあたる。

６　監査委員は（団体名）の会計を監査し、その結果を総会に報告するとともに、必要に応じて各会議に出席し発言することができる。ただし、決議に加わることはできない。

(会費、会計)

第11条　（団体名）の運営は会費〇円をもって賄う。
(会計年度)

第12条　（団体名）の会計年度は、毎年〇月〇日から翌年〇月〇日までとする。

(会計監査)

第13条　（団体名）の会計は、会計年度ごとに書類を作成し、第８条第１項第6号に定める監査委員の正確であるとの証明書を付して定期総会に報告し、承認を受けなければならない。

(雑則)

第14条　この規約に定めるもののほか、必要な事項は常任委員会で定める。

附　則

１　この規約は令和〇年〇月〇日より施行する。

PAGE  

