補助金交付申請書チェックシート

補助金交付申請書提出前に記入内容、添付書類をご確認いただき、申請書とともに
ご提出ください。

	書類名
	確認内容
	ﾁｪｯｸ欄

	交付申請書
	補助対象となる団体の要件は満たしていますか？
	□

	
	申請する補助金の様式を使用していますか？
	□

	
	記入漏れはありませんか？
	□

	
	日中連絡がとれる連絡先が記入されていますか？
	□

	活動内容計画書
	各項目で示された内容が記入されていますか？
	□

	収支予算書
	申請事業にかかる予算のみが記入されていますか？
	□

	
	記載の数字、計算に間違いはありませんか？
	□

	
	「説明」欄が記入されていますか？(品目や単価、数量など）
	□

	
	収入の部の「合計額」、支出の部の「合計額」が等しくなっていますか？
	□

	
	補助対象とならない経費は、下段の「補助対象外経費」欄に記入されていますか？
	□

	
	市から他の補助制度による補助金等を受けている経費は含まれていませんか？
	□

	補助金額
	「交付申請書」と「収支予算書」記載の補助金額は正しいですか？ 
（補助対象経費の２分の１または、＠2,640円×実会員数の低い方）　　　 ※10円未満切捨、上限100万円
	□

	団体規約
	団体の会則、規約等(最新のもの)が添付されていますか？
	□

	
	団体の会計について定めてありますか？
	□

	会員名簿
	補助対象年度の会員名簿が、添付されていますか？
	□


※　事業内容を補足する資料などがあれば添付してください。
※　追加で資料の提出を求めることがあります。
　　　　　令和　　年　　月　　日確認

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　確認者名　　　　　　　　　　　　
