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【第１条 目的】
本規程は、丹波市認定地域クラブ「○○○○○○」における個人情報の適正な取扱いを確保し、会員及び関係者のプライバシーを保護することを目的とする。

【第２条 定義】
本規程において「個人情報」とは、氏名、住所、電話番号、メールアドレス、生年月日、緊急連絡先、保険情報等、特定の個人を識別できる情報をいう。

【第３条 収集範囲及び利用目的】
（１）収集する情報は、認定地域クラブ活動の運営に必要な範囲に限る。
（２）利用目的は、活動連絡、保険加入手続、緊急時対応、大会申込等とする。

【第４条 管理体制】
（１）個人情報管理責任者を認定地域クラブ事務局内に置く。
（２）取扱者を必要最小限に限定し、取扱者に対して、個人情報保護に関する基本的な注意事項を周知する。

【第５条 安全管理措置】
（１）紙媒体は施錠保管し、電子データはパスワード管理を行う。
（２）ウイルス対策ソフトの導入、アクセス権限の設定を徹底する。

【第６条 第三者提供】
原則として本人の同意なく第三者に提供しない。ただし、法令に基づく場合、生命・身体保護のため緊急を要する場合はこの限りでない。提供時は記録簿に記載する。

【第７条 開示・訂正・利用停止】
本人または保護者からの開示、訂正、利用停止、消去の請求に応じるための窓口を設置する。

【第８条 同意取得】
個人情報の収集・利用にあたっては、事前に利用目的を明示し、本人または保護者の書面による同意を得る。
